PROVOZNI RAD UCEBEN
Stiedni skoly strojirenské a elektrotechnické Nova Paka
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Platnost: dnem vydani
C1. 1 Uvodni ustanoveni

Tento metodicky pokyn stanovi provozni fad odbornych uc¢eben Stiedni Skoly strojirenské a
elektrotechnické Nova Paka (dale jen ,,SSSE®), prava a povinnosti zakti a pracovniki SSSE,
které vyplyvaji ze zptisobli vyuzivani uceben a jinych vyukovych prostor skoly.

74k nesmi jakymkoliv zptisobem zasahovat do technického a programového vybaveni uéebny
a je povinen jakoukoliv zdvadu okamzit€ hlasit spravci ucebny.

Z4ci jsou povinni dodrzovat §kolni ¥ad a provozni fad\ jednotlivych uéeben.

V ptipad€ nedodrzeni téchto zékladnich pravidel ¢i jejich poruseni bude zak spraveem ucebny
¢i pedagogem vyzvan k jednani a pfi opakovaném porusSeni pravidel miize byt ze studia
vyloucen.

CL 2 Uéebny
1. Spravcovstvi odbornych uceben: dle aktudlniho rozpisu v daném Skolnim roce.

2. Pravidla uzivani u¢eben mohou byt zpfesnéna v provoznich tadech téchto uc¢eben, pak tyto
fady tvoti nedilnou soucast tohoto metodického pokynu. Za jejich vypracovani je
odpovédny spravce ucebny, ktery rovnéz zajisti jejich umisténi v ptislusné ucebné
na viditelném misté&.

3. Obsazovani u¢eben probiha dle pravidel pro sestavovani rozvrhu a dale individualné
na zaklad¢ opravnéni vydaného feditelem Skoly. Opravnéni pro akce konané pro vnéjsi
subjekty podléha schvaleni feditelem Skoly.

C1. 3 Osoby opravnéné a podminky vstupu do odbornych uéeben

Piistup do odbornych ué¢eben SSE maji tyto osoby:

a) Pedagogicti pracovnici podle rozvrhu hodin pro zabezpeceni planované vyuky,
v dobé mimo vyuku po dohodé¢ se spravcem ucebny.

b) Zaci v ramci planovane vyuky podle rozvrhu hodin v pfitomnosti pedagoglckeho
pracovnika. Zaci nejsou opravnéni vyzvedavat kli¢e od odbornych uéeben. Zakiim bez
pfitomnosti pedagogického pracovnika neni ptistup do uc¢eben povolen.



¢) Spravci sité zabezpecujici provoz a udrzbu pocitacli a multimedialni techniky ucebny.
ClL. 4 Povinnosti pfi praci v u¢ebné

1. Povinnosti pfi vstupu a odchodu z ucebny:
Pedagogicti pracovnici a sluzbu konajici dozor:
- provedou vizualni kontrolu celé ucebny,
- kontrolu multimedialni techniky a funk¢nosti vypocetni techniky (pokud tuto techniku pfi
vyuce vyuzivaji).

2. Povinnosti pfi praci v ucebné:
a) VSichni uzivatelé ucebny jsou dale povinni:
- udrzovat poradek, pti odchodu vypnout vSechny elektrické spottebice, uzaviit okna
a v odbornych u¢ebnach uzamknout mistnost,
- disledn€ dodrzovat obecné zasady bezpecnosti prace a protipozarni ochrany,
- v pfipadé pozaru se fidit pozarnimi smérnicemi a souvisejicimi predpisy, zvlasté mit na
zieteli, Zze pti pozaru techniky je tfeba hasit snéhovymi hasicimi pfistroji,
- disledné postupovat podle pokynil pro pouzivani konkrétnich zatizent,
- dbat na zabezpeceni ochrany autorskych prav softwarovych produktt dle autorského
zékona €. 121/2000 Sb. Poruseni zakona je postihovano podle obecné platnych predpisti.
b) Je zakazano:
- manipulovat s prvky a rozvody elektrické instalace,
- jakékoli pfenaseni a pfemistovani inventare u¢ebny bez védomi spravce u¢ebny nebo
spravce sité¢ majiciho ucebnu ve sprave,
- pouzivat audiovizudlni zafizeni bez védomi pedagoga
- vyuzivat pocitace ke komercnim tceliim,
- snimat kryty zafizeni a provadét technické zasahy do zatizeni,
- provozovat pocitatové hry s vyjimkou her, které jsou soucasti vyuky.
¢) Zaci pii vyuce i v mimo vyukovém ¢ase pod dozorem jsou povinni hlésit jakékoliv
zavady pedagogickému pracovnikovi nebo sluzbu konajicimu dozoru.
d) Uzivatel¢ jsou povinni v ptipad¢ zjisténi zavady ji neprodlené nahlasit spravci ucebny.

C1. 5 Odpovédnost za majetek umistény v uéebné

1. Obecnou odpovédnost za majetek umistény v uc¢ebné ma spravce ucebny.

Cl. 6 Spravcovstvi u¢eben
1. Spravcovstvi uéeben SSE je realizovano na Girovni spravce uéebny.
2. Spravcem ucebny je feditelem povéteny pracovnik, ktery zajist'uje provoz ucebny. Spravce
ucebny zabezpecuje zejména tyto Cinnosti:
a) odpovida za poradek v uc¢ebné,
b) kontroluje stav multimedialni techniky ucebny,
c) kontroluje stav technického vybaveni ucebny.

Cl. 7 Zavérecna ustanoveni

1. VSichni uzivatelé ucebny jsou povinni se seznadmit s timto metodickym pokynem pted



prvnim vstupem do ucebny a jsou povinni ho dodrZovat.

2. V ptipadé poruseni jakéhokoliv bodu tohoto metodického pokynu bude uzivatel vykazan
z ucebny a ponese osobni odpoveédnost pied feditelem Skoly.

Cl. 8 U&innost

Tento metodicky pokyn nabyva ucinnosti dnem svého vydani.

V Nov¢ Pace dne 1. zafi 2018 Mgr. Zbynek Hruska, feditel Skoly



